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Inledning

Denna arkivbeskrivning har upprattats i enlighet med 6 § arkivlagen

(1990:782) och Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS) 1991:1, dndrad
genom RA-FS 2019:2. Arkivbeskrivningen ar ocksa en beskrivning

av myndighetens allmanna handlingar i enlighet med kraven i 4 kap. 2§
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Verksamhet och organisation

Myndigheten for tillgangliga medier (MTM) &r en enrddsmyndighet under
Kulturdepartementet. MTM:s uppdrag ar att vara ett nationellt kunskapscentrum
for tillganglig 1asning och arbeta for att alla ska ha tillgang till litteratur, nyheter
och samhallsinformation utifran vars och ens forutsattningar, oavsett lasférmaga
eller funktionsnedsattning.

MTM:s organisation

1 januari 2020 genomfordes en stérre omorganisering. Da bildades fem nya
enheter. | augusti 2025 infordes en sjatte enhet.

e Biblioteksenheten (bytte namn fran Anvéndarstéd 2026-01-01)

e IT och system (bytte namn fran Utvecklings- och férvaltningsstod 2026-
01-01)

e Lednings- och verksamhetsstod

e Medier och tjanster

e Omvarld och samverkan

e Rattsenheten (inrdttades augusti 2025)

Ledningen

Myndigheten leds av en generaldirektor. Myndigheten har en stéllforetradande
myndighetschef som utses av generaldirektoéren.

Varje enhet leds av en enhetschef. Alla medarbetare, férutom generaldirektoren,
tillhor administrativt en enhet.

Som stdd for myndighetens ledning utser generaldirektoren en ledningsgrupp.
Ledningsgruppen bestar av stallforetradande myndighetschef, myndighetens
enhetschefer samt HR-ansvarig.

Rad och namnder
MTM har tre rad och en ndmnd kopplade till sin verksamhet:

e Brukarradet (2015 - aktivt)

e Insynsradet (2015 - aktivt)

e Vetenskapliga radet (2015 — aktivt)
e Punktskriftsndmnden (1985 - aktivt)

Taltidningsnamnden, inrdttad 1988, avvecklades 2025-07-01 da verksamheten
overgick till MTM.
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Arkivverksamhetens organisation

Ansvaret for MTM:s arkivverksamhet och diarium ligger fran och
med augusti 2025 pa Rattsenheten. Ansvaret |1ag tidigare pa Lednings- och
verksamhetsstod.

Ansvaret for dataskydd och informationssakerhet ligger fran och
med augusti 2025 pa Rattsenheten. Ansvaret |ag tidigare pa Utvecklings- och
forvaltningsstod.

Kortfattad historik

Talboks- och punktskriftsbiblioteket (TPB) bildades 1980. Myndigheten tog da
over huvudmannaskapet 6ver Synskadades riksforbunds bibliotek, tidigare De
blindas forenings bibliotek.

De blindas forenings bibliotek grundades 1892 av Féreningen for

blindskrift. 1912 tog De blindas forening 6ver verksamheten. Handlingar fran
verksamheten fore 1980 finns inte kvar hos MTM. De handlingar som forvarades
hos MTM fran tiden fore 1980 lamnades over till Synskadades riksforbunds arkiv
och museum ar 2015.

Punktskriftsnamnden inrattades den 1 juli 1985 som ett organ knutet till TPB,
med uppgift att framja utveckling och anvandning av punktskrift och taktila
medier. Ndmnden ar fortsatt knuten till MTM och namndens handlingar ingar i
TPB:s och MTM:s arkiv.

Taltidningsnamnden, som var en statlig namnd mellan dren 1988 och 2010,
uppgick i TPB 2010-08-01, och fortsatte darefter sitt uppdrag som en namnd
kopplad till MTM. Taltidningsnamnden &r en egen arkivbildare t.o.m. 2010.
Ndamndens uppdrag och ansvarsomrade uppgick i MTM:s ordinarie verksamhet
2025-07-01.

Den 1 januari 2013 bytte TPB namn till Myndigheten for tillgdngliga medier
(MTM). Samtidigt breddades uppdraget fran att enbart omfatta talbécker och
punktskriftsbocker till att aven omfatta andra tillgdngliga medier. Myndigheten
fick en 6vergripande roll som nationellt kunskapscentrum for tillgangliga medier.

2013 lanserades den digitala bibliotekstjansten Legimus, vilket innebar en
vidareutveckling av MTM:s digitala distribution av talbocker och andra
tillgangliga medier till personer med lasnedsattning.

Fran den 1 januari 2015, da stiftelsen Centrum for lattlast lades ner, ingar LL-
forlaget, som ger ut lattlast litteratur, och den lattlasta nyhetstidningen 8 Sidor

i MTM. Centrum for lattlast var en stiftelse som med statligt stod hade till uppgift
att géra nyhetsinformation och litteratur tillganglig for dem som av olika
anledningar hade svart att |ldsa. MTM:s uppdrag breddades i och med detta till
att aven omfatta lattlast litteratur och nyheter. Arkivet fran Centrum for lattlast
forvaras hos Kungliga biblioteket.

2015 infordes insynsrad, brukarrad och vetenskapligt rad som radgivande organ
vid myndigheten. Dessa rad stédjer MTM:s arbete med insyn, samverkan med
malgrupper samt kunskaps- och forskningsfragor inom omradet tillgangliga
medier.
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Fran den 1 januari 2020 ar MTM lokaliserad i Malmo. En del av myndigheten (8
Sidor) ar fortsatt lokaliserad i Stockholm. | samband med omlokaliseringen
genomforde MTM en storre omorganisation.

2025 fick MTM ett tillsynsuppdrag enligt lagen (2023:254) om vissa produkters
och tjansters tillganglighet. Uppdraget innebar att MTM ansvarar for tillsyn dver
att e-bocker och dndamalsenlig programvara uppfyller lagens krav pa
tillganglighet och att myndigheten kan meddela féreskrifter inom omradet.

For mer utforlig historik for TPB, se Arkivbeskrivning for Talboks- och
punktskriftsbiblioteket (TPB) daterad 2015-03-24, dnr MTM 2015/136. Aldre
arkivbeskrivningar finns i serie D 1 i TPB:s arkiv.

Exempel pa allmanna handlingar hos MTM

Nedan foljer exempel pa vilka slags allmanna handlingar som finns i MTM:s
arkiv.

Karnverksamhet
Rapporter, forskningsoversikter och anvandarundersokningar

Ansokningar och beslut om statligt stod for taltidningar
Ansokningar och beslut om tilltrade till Legimus (MTM:s digitala bibliotek)
Tidningar och tidskrifter som MTM ger ut

Motesanteckningar fran namnder, rad och referensgrupper

Styr- och stédverksamhet
Beslut av generaldirektor och enhetschef

Arsredovisning, budget och andra ekonomiska handlingar
Avtal och handlingar rérande inkop

Personalhandlingar

Sokingangar till MTM:s allmanna handlingar

Diarium
1980-2006 Papper Diariet samt tillhérande arenden ar

arkiverade pa papper.

2006-2010 Egenutvecklat system i |Diariet finns digitalt. Tillhdrande
Access-databas arenden ar arkiverade pa papper.

2011- W3D3 Diariet och tillhorande darenden finns
digitalt. En del handlingar finns dven
pa papper. Skannad kopia
av pappershandlingar finns i W3D3.

2026-04-24 4(7) Arkivbeskrivning



Serier i diariet

Fran 2011 och framat har MTM:s diarium delats upp i olika serier, se listan
nedan. Inom parentes framgar diarie-/arendenumrens uppbyggnad.

2011-2013

e Talboks- och punktskriftsbiblioteket (A ar/Idpnummer)
2014-2024

e Myndigheten for tillgdngliga medier (MTM ar/I6pnummer)
2025 -

e Huvudserie (MTM-H ar/lpnummer)

e Ansokningar tilltrade bibliotekstjanst (MTM-A ar/Idpnummer) (ny serie
fran 2026)

e Personal (MTM-P ar/l6pnummer)

e Tillsyn (MTM-T ar/lépnummer) (ny serie fran 2026)

e Visselblasningar (MTM-V ar/I6pnummer)

Avtalskatalog

MTM har en avtalskatalog dar pagaende leverantorsavtal finns sokbara. Avtalen
ar aven diarieforda.

Arkivforteckning

MTM:s pappersarkiv forvaras hos TAM-arkiv (Tjanstemans och akademikers
arkiv). MTM har ansvar och dgandeskap 6ver arkivet.

Arkivforteckningarna ar publicerade pa webben och gér att soka via Klara
arkivsok.

1980-2012 ar arkivet fortecknat enligt allmanna arkivschemat under
arkivbildaren Talboks- och punktskriftsbiblioteket. Taltidningsndmnden ar en
egen arkivbildare 1988-2010.

Fran 2013 &r arkivet fortecknat enligt processbaserad arkivredovisning under
arkivbildaren Myndigheten for tillgangliga medier.

Klassificeringsstruktur

Den 1 januari 2013 6vergick MTM till processbaserad arkivredovisning. Den
forsta klassificeringsstrukturen anvandes 2013-2024.

Under 2024 gjordes en storre 6versyn av klassificeringsstrukturen. Fran och med
den 1 januari 2025 anvands en ny klassificeringsstrutkur.

Informationshanteringsplan

| MTM:s informationshanteringsplan framgar vilka allmédnna handlingar MTM
hanterar, var de forvaras och hur de gallras och bevaras.
Informationshanteringsplanen finns tillgdnglig pa www.mtm.se.
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Tekniska hjalpmedel for att ta del av allmanna handlingar

MTM har inga tekniska hjdlpmedel som enskilda sjdlva kan anvanda for att ta del
av allmanna handlingar.

Inskrankningar i arkivets tillganglighet genom sekretess
Ratten att ta del av allmdnna handlingar kan begransas av bestammelser

i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). De bestammelser
som tillampas av MTM ror exempelvis:

e Personalsocial och personaladministrativ verksamhet
o Uppgifter om enskilda i biblioteksverksamhet

e Myndighets affars- och driftférhallanden

e Enskildas affarsforbindelser med myndigheter

e Enskildas halsa och sexualliv

Upphovsrittsligt skyddat material
MTM hanterar upphovsrattsligt skyddat material i sin verksamhet.
Offentlighetsprincipen har féretrade framfor upphovsratten vilket innebar att

allmanna handlingar, efter sedvanlig sekretessprovning, ska lamnas ut enligt 2
kap. tryckfrihetsforordningen aven om de har upphovsrattsligt skydd.

Exemplar av tillganglig litteratur som MTM producerar enligt 17-17 f §§
upphovsrattslagen ar litterdra verk enligt upphovsrattslagen. Dessa exemplar ar
dock inte ar allmdnna handlingar. Detta foljer av det sa

kallade biblioteksundantaget i tryckfrihetsforordningen (2 kap 14 § 1 st 3 p TF).

Bevarande och galiring

MTM tillampar Riksarkivets foreskrifter for gallring. | MTM:s informations-
hanteringsplan framgar det vilka generella och myndighetsspecifika foreskrifter
som tillampas. Informationshanteringsplanen finns tillgdnglig pa www.mtm.se.

Leveranser till arkivmyndighet
Inga leveranser har gjorts till Riksarkivet.

Arkiv overlamnade till MTM

| samband med att taltidningsnamnden blev en del av MTM ar 2010
overlamnades namndens arkiv till MTM. Taltidningsnamndens arkiv ar fortecknat
som en egen arkivbildare fram till 2010. Darefter ingar ndimndens handlingar i
TPB:s/MTM:s arkiv.

Ovriga arkiv med koppling till MTM ochTPB

Polly Edmans arkiv forvarades tidigare hos TPB men dverlamnades till Kungliga
biblioteket 2011.

De blindas forenings arkiv forvarades tidigare hos TPB/MTM men 6verlamnades
till Synskadades riksforbunds museum 2015.
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Arkiv fran Centrum for lattlast, dar 8 Sidor och LL-forlaget tidigare ingick,
forvaras hos Kungliga biblioteket.

Uppgifter MTM regelbundet hamtar/lamnar till andra

MTM hamtar och lamnar regelbundet uppgifter till/fran andra. Nedan foljer
nagra exempel.

e Metadata till/fran Kungliga biblioteket (genom Libris)
e Insamling av uppgifter vid anvandarundersokningar
e Rapportering till andra myndigheter

e Overldmning av underlag vid extern revision

e Yttranden 6ver remisser och svar pa enkater

e Pressmeddelanden, nyhetsbrev och webb.

Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter
MTM har ingen ratt till forsaljning av personuppgifter

Om du har fragor om MTM:s arkiv och allmanna
handlingar

Anstallda som arbetar med arkiv- och informationshanteringsfragor pa MTM kan
ge narmare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar, deras
anvandning och sokmdjligheter. Myndigheten kan kontaktas bland annat genom
e-post och telefon. Kontaktuppgifter finns pa www.mtm.se.
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