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Rutin for avstangning av inlasare

Inledning
Inldasningen av MTM:s talbocker regleras av riktlinjer och avtal med leverantorer.

I riktlinjerna faststalls att:

13. Inldsarens utldsning av specifika delar av talboken

Talboken ersdtter den tryckta boken. Den ska félja den tryckta
boken sa ndra som méjligt. Innehdllet i boken far inte éndras och
tilldgg far inte géras. Endast uppenbara tryckfel far rdttas. Vid
tveksamhet, kontakta bestdllaren.

Inldsaren ska inte géra ndgra kommentarer om texten utéver
beskrivning av tabeller och bilder. Endast uppenbara tryckfel far
réttas. Vid tveksamhet, kontakta bestdllaren.

Om korrekturldsaren konstaterar att inldsaren har gjort tilldgg till
innehdllet i texten som inte dr i enlighet med MTM:s riktlinjer ska
detta anges i korrekturrapporten i enlighet med Riktlinjer fér
inlédsning av talbok med text i EPUB 3-format alt. Riktlinjer fér
inldsning av talb6cker i Daisy 2.02.

Myndigheten for tillgangliga medier (MTM) har enligt avtal med
talboksproducenter ratt att stanga av inlasare som avviker fran de riktlinjer som
géller for inlasning pa uppdrag av MTM.

| det avtal som l6per fran 2023-06-01 — 2024-03-31 regleras detta i féljande
skrivelse:

4.10.1.2 Avstiangning

Om MTM av olika anledningar finner det oldmpligt att en inlédsare
fortsdtter att Iésa har MTM rdtt att stéinga av inlésaren. Detta
kommer att ske i dialog med leverantéren.
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En arbetsgrupp pa MTM arbetar med beddémning av réstprov och klagomal pa
inldsare samt beslut om avstangning av inldsare.

Arbetsgruppen utreder klagomal fran lantagare men gor dven sjalvstandiga
undersokningar av talbocker for att se om det finns inldasare som inte lever upp
till MTM:s kvalitetskrav pa inldsningar.

e Arbetsgruppen ger aterkoppling till inlasning. Denna aterkoppling foljs
upp i leveranskontroll av ndrmast kommande titlar med denna inlasare.

e Vid utredning om en inldsare ska stdangas av ska fordjupad
leveranskontroll goras av minst fem titlar av berdrd inldsare. Titlarna ska
ha spelats in vid olika tidsperioder.

e Minst tre medarbetare i arbetsgruppen maste delta vid bedémning.

e Beslut om avstangning fattas av enhetschef.

e Motiveringen av beslutet om avstangning skickas till leverantor av talbok
som vidarebefordrar det till inldsaren. | beslutsunderlaget bifogas dven
information om vilka titlar som kontrollerats.

e Inlasare har mojlighet att inkomma med nytt rostprov for
amneskategorin avstangningen galler. Handlaggare pa MTM bedémer
det nya rostprovet. Godkannande eller avslag meddelas skriftligen till
leverantoéren.

Om en inldsare gor en icke-godkand inldasarkommentar kan inldsaren stangas av
med omedelbar verkan utan ovanstaende rutin. Beslut om avstdangning fattas av
enhetschef. Motiveringen av beslutet om avstangning skickas till leverantor av
talbok som vidarebefordrar det till inldsaren.
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