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1 Inledning

Riktlinjerna géller for inldsning pa uppdrag av Myndigheten for tillgangliga
medier (MTM).

Kontakta gérna bestéllaren om det ar oklart hur riktlinjerna ska appliceras pa
sarskild bok.

Talbocker produceras enligt 17 § upphovsrattslagen for personer som pa grund
av lasnedsattning inte kan lasa tryckta bocker eller otillganglig elektronisk text.
Hit raknas t.ex. personer med:

e |&s- och skrivsvarigheter

e synnedsattning

e andra fysiska funktionsnedsattningar, exempelvis rérelsehinder och
horselskada

¢ intellektuell funktionsnedsattning

¢ neuropsykiatriska funktionsnedsattningar, som autism, ADHD

o tillfallig lasnedsattning.

MTM producerar dven kurslitteratur till hogskolestuderande med lasnedsattning.
Foljande dokument reglerar MTM:s formatkrav pa talbocker med text i EPUB 3-
format. MTM framstaller idag tva varianter av talbocker:

e Talbok ar en talbok som enbart innehaller ljudupptagning och rubriker.
e Talbok med text innehaller text, ljud och ofta illustrationer.

Under en 6vergangsperiod kommer produktion av Talbocker med text att ske i
bade i EPUB 3-format och i DAISY 2.02-format. Talbdcker kommer tills vidare att
produceras i DAISY 2.02-format. For DAISY-produktion hanvisas till “Riktlinjer for
inldsning av Talbok och Talbok med text” daterat 2019-04-01. | samband med
start av EPUB 3-baserad talboksproduktion i mitten av april 2021 kan ocksa
mindre justeringar forekomma i dialog mellan MTM och talboksproducenter.

2 Allmant om inlasning av talbocker

2.1 Att lasa in talbocker

Talboken ersatter den tryckta boken. Den ska folja den tryckta boken sa néara
som mojligt. Innehallet i boken far inte dndras och tillagg far inte goras.
Endast uppenbara tryckfel far rattas. Vid tveksamhet, kontakta bestallaren.

Saval studenter som yrkesverksamma och néjeslasare anvander talbdcker. Det &r
vanligt att samma titel lanas av personer med olika typer av lasnedséattning.

Bocker pa fraimmande sprak ska normalt ldsas av inldsare med det aktuella
spraket som modersmal.

Det dr nodvandigt att inldsaren har en god forstaelse av texten. Inldsaren maste
ocksa ha nérvaro i lasningen, sa att ldsaren kan folja med i texten.
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En bra inldsning gor att lasaren kan koncentrera sig pa textens innehall snarare
dn pa hur inldsaren formedlar texten. Detta forutsatter att inldsarens rost ar klar
och att artikulationen ar tydlig. Alltfor utpraglade dialektala sdrdrag eller en
alltfér markant brytning stjal uppmarksamhet och forsvarar forstaelsen av
texten.

Inlasning ska ske med korrekt frasering. Betoningar och pauser ska aterge texten
pa ett naturligt satt. Lastempot ska vara anpassat till bokens stil och innehall.
Pauser ar ocksa viktiga mellan textstycken, t.ex. i lyrik. Pausen bor vara sa lang
att lasaren forstar att ett nytt textstycke t.ex. en ny dikt, ny novell eller nytt
kapitel foljer. Detta ar sarskilt viktigt i texter som saknar rubriker, dar det annars
latt kan bli missforstand.

Overdriven dramatisering upplevs av manga ldsare som stérande och som ett
hinder for egen tolkning av texten. Det ar samtidigt viktigt att formedla
engagemang och nyanser i texten. Inldsarens egna eventuella sympatier eller
antipatier betrdffande innehallet far inte paverka inlasningen.

Inldsaren ska se till att inspelningen haller en god ljudkvalitet. Vid varje
inspelningstillfalle skall inldsaren férsdkra sig om att instéllningar for
inspelningen &r korrekta enligt producentens anvisningar. Inspelningen far inte
innehalla ovidkommande ljud sdsom sidprassel, hostningar, bakgrundsljud etc.

Vid inldsning av barnlitteratur bor inldsaren strava efter att [dsa med mer
inlevelse an vad som &r brukligt for vuxna och ett ledigare sprak ska anvandas for
inldasarkommentarer. Dock ska inldsaren undvika att lasa insmickrande eller att
tala ner till barnet.

2.1.1 Kunskapskrav

Inldsaren bor ha god allmanbildning och kunna uttala ord pa de vanligaste
frammande spraken (engelska, spanska, tyska, franska). Uttal av namn och
begrepp pa o6vriga sprak ska vara korrekt. God sprakkansla och sadkerhet i
anvandningen av svenska spraket ar naturligtvis av vikt. For inldsning av bocker
pa andra sprak an svenska maste inldsaren beharska spraket pa modersmalsniva
eller motsvarande.

Inldsaren maste kunna férmedla nyanser och struktur i en text med hjalp av
frasering, betoning och tempo. Nar boken ar skriven i jag-form ska inldsare ha
samma kon som berattaren i texten och inldsarens alder ska inte avvika mycket
fran bokens jag.

2.1.2 Provinlasning

Inldsare ska godkannas av bestallaren genom provinlasning. Kriterier som
beddms ar rost, upplasning, textkontakt och uttal. Inldsare godkanns for varje
amneskategori samt sprak.

Inldsaren ska vid provinlasning meddela till leverantéren om man accepterar att
provinladsningens ljudfiler och omddme sparas i en databas. De som har tillgang
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till databasen ar arbetsgrupp pa MTM som ansvarar for talbokskvalitet samt
personal pa inlasningsféretagen. Inldsare har ratt att bestalla all information som
ar lagrad om inldsaren fran MTM. Ljudfiler och omddme raderas fran databasen
pa inldsarens begéran eller om inldsaren inte har last in nagon talbok de senaste
tio aren.

Talboksinlasning delas in i féljande kategorier:

e Skonlitteratur och facklitteratur med berattande text
e Facklitteratur

e Barn och Ungdom

o Lyrik

For bocker som produceras som kurslitteratur for studerande vid hogskola och
universitet tillkommer dven krav pa att inldsaren har amneskompetens; ska
kunna uttala facktermer korrekt, tolka och formedla tabeller samt géra
figurkommentarer enligt riktlinjer. Kurslitteratur for universitet och hogskola
delas in i foljande kategorier:

e Allman studielitteratur
e Humaniora

e Data

e Medicin

o Fysik

e Kemi

e Matematik

e Ekonomi

e Biologi

o Juridik etc.

2.2 Delleverans
Inldsningar av kurslitteratur dellevereras ofta. Ibland 6nskar studenten att delar

av boken lases in fore andra. lllustrationer och tabeller ingar inte i delleveranser.
Dessa inslag lases in forst nar den I6pande texten ar klar.

Delleveranser korrekturlases inte.

Delleveranser ska alltid innehalla en speciell paannons dar den forsta frasen ska
lyda:

Detta dr delleverans [n] som omfattar sidorna [nn-nn], [titel, forfattare]
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3 Generella instruktioner for produktion av talbocker med
text i EPUB 3

Underlag for talboksproduktion levereras fran MTM till talboksproducent i form
av en text-only EPUB 3-fil. Denna EPUB 3-fil ar utformad enligt riktlinjerna
”Nordic Guidelines for the Production of Accessible EPUB 3” (2021)?, som
specificerar en EPUB 3-profil med fokus pa tillgdnglighetsfunktionalitet for MTM
och MTM:s nordiska systermyndigheter.

Talboksproduktionen kan ses som en berikning av den EPUB 3-fil som utgor
talboksproducentens underlag. Till skillnad fran tidigare produktionsprocess, dar
en DTBook-fil anvandes for att etablera ett talboksprojekt i ett nytt format,
DAISY 2.02, innebar EPUB 3-processen att talboksproduktionen laggs till som ett
lager ovanpa befintlig EPUB 3-fil. Darfor ar det viktigt att betona att det ar
nodvandigt for MTM att befintligt uppmarkt text- och bildinnehall inte justeras
pa andra punkter an enligt de som specificeras nedan, det vill sdga den befintliga
HTML5-uppmaérkningen maste vara intakt genom talboksproduktionsprocessen.

| tillagg till huvudspecifikationen EPUB 3.2, ndarmare tillampad i den nordiska
EPUB 3-profilen ndmnd ovan, vilar MTM:s talboksproduktion pa EPUB Media
Overlays 3.2.2 Det finns ndgra olika produktionsverktyg pa marknaden som
hanterar EPUB 3 med Media Overlays, och det ar upp till talboksproducenten att
lagga upp sin produktion pa det satt som ar lampligast, sa lange slutprodukten
lever upp till gdllande kravspecifikation.

3.1 Synkronisering

Inldsning och synkronisering av text och tal sker samtidigt genom att man flyttar
fram en markor vid varje synkroniseringspunkt under pagaende inldsning. Vid
inldsning av Talbok med text ar det viktigt att inldsningen sker pa ett naturligt
satt och inte blir paverkad av navigering mellan textavsnitten pa skdarmen.
Synkronisering sker pa meningsniva. | vissa fall kan synkronisering pa radniva
eller styckesniva férekomma. For vissa lastraningsbécker med langsam
lashastighet kan ocksa synkronisering pa ordniva bli aktuell.

3.2 Validering och kvalitetskontroll av talbocker i EPUB 3
Talboksproducenterna uppmanas att bekanta sig med foljande verktyg for
validering av EPUB 3-filer:

e EPUBCheck (https://github.com/w3c/epubcheck) for teknisk validering
av EPUB 3-filer, som granskar basen fér EPUB 3-filens utformning och
struktur, inklusive lankar och lankintegritet (dven i Media Overlays)

e ACE by DAISY (https://daisy.github.io/ace/) for tillganglighetsvalidering
av EPUB 3. Malet fér MTM:s talboksproduktion &r att ha 0 anmarkningar
h&r, men vissa undantag kan forekomma (exempelvis kraver de nordiska
riktlinjerna inte i nuldget att <aside>-avsnitt alltid ar betitlade)

! https://format.mtm.se/nordic_epub/latest.
2 https://www.w3.org/publishing/epub3/epub-mediaoverlays.html.
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e Nordic Migrator EPUB3 validator (https://nlbdev.github.io/nordic-epub3-
dtbook-migrator/) for validering av EPUB 3-filer enligt de nordiska
riktlinjerna. Detta verktyg ar ett komplement som anvands for att
granska huruvida EPUB 3-filen nar upp till kraven i den nordiska profilen,
inklusive infogade bild- och tabellbeskrivningar. | ett forsta steg kommer
detta verktyg inte att ha talboksspecifik validering, men
talboksproduktioner ska validera dven i detta verktyg. Verktyget ar under
utveckling och MTM aterkommer med mer information.

Utdver tillgéngliga valideringsverktyg ar det producentens ansvar att genomfora
fullgod kvalitetskontroll av alla delar av produktionen i enlighet med aktuellt
avtal for talboksinldsning.

4 Paannons och Information om talboken

Talboken inleds med en paannons. Pdannonsen innehaller uppgifter om titel och
forfattare samt uppgift om vem som framstallt talboken.

Mellan titel och forfattare ska inldasaren lagga till av for svenska bocker och by for
engelska osv.

Efter Paannonsen foljer information om 17 § upphovsrattslagen.

Information om talboken beskriver vilka s6kbara rubriker som ingar i talboken,
samt om nagot utgatt (till exempel bildbeskrivningar) eller tillkommit (till
exempel nya rubriker for bildbeskrivningar).

Detaljerad information om navigation i t.ex. ett avslutande inslag ska ges lokalt.
Detta galler t.ex. bildsviter, fotnoter i slutet av kapitel och register. Inledande
Information om talboken saknar da denna information. Redigeraren avgor nar
och var sadan lokal information ska ges och inldsaren formulerar denna i enlighet
med redigerarens instruktioner. Informationen ges omedelbart efter att rubriken
lasts. Las t.ex.

Notférteckning. | notférteckningen finns nytt kapitel pa niva 2 och enskilda noter
i kapitlen pa niva 3.

Lokal information om navigation kan ocksa férekomma i enskilda avsnitt i den
I6pande texten nar dessa avviker fran boken i ovrigt. Sag t.ex.

| det hdr kapitlet finns det faktarutor, exempel och 6vningar pa niva 3.
En textmall, bade pa svenska och engelska, fér Paannons, Information om 17 §
upphovsrattslagen och Information om talboken finns i stycke 4.3.1 och 4.3.2

nedan.

Den MTM-specifika information om talboken inkluderas i EPUB 3-filen genom att
skapa en ny innehallsfil (HTML). Filen ska namnges med [medienr]-000-
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colophon.xhtml (dar [medienr] motsvaras av det ID som resten av
bokens innehallsfiler ar dopta med) och referenser till filen ska knytas i
package.opf pa samma sdtt som andra innehallsfiler. Referensen till filen i
<spine> ska ligga forst i listan, fore referensen till omslaget. Vidare ska den
ocksa inkluderas i navigationsfilen, bade i den allmédnna innehallsforteckningen i
det inledande <nav>-elementet och i den avslutande Landmarks-navigationen.

4.1 Exempel pa infogning i package . opf

411 |<manifest>

<manifest>

[...]

<item id="nav" href="nav.xhtml" media-
type="application/xhtml+xml" properties="nav"/>

<item id="item 0" href="DTB36215-000-colophon.xhtml"
media-type="application/xhtml+xml" />

<item id="item 1" href="DTB36215-001-cover.xhtml"
media-type="application/xhtml+xml" />

[...]

412 I<spine>

</manifest>

<spine>
<itemref idref="item 0"/>
<itemref idref="item 1"/>

[...]

4.2 Exempel pa infogning i nav.xhtml
Notera att lankarna maste matcha filnamn och ID angivet i innehallsfilen.
Lanktexten &r lika med rubriktexten i innehallsfilen.

4.2.1 | generella navigationslistan

[...]
<nav epub:type="toc">
<hl1>Inneh&ll</hl>
<ol>
<li>
<a href="DTB36215-000-
colophon.xhtml#levell 000">Nordiska vasen
skrackrollspel i1 1800-talets Norden</a>
<ol>
<li>
<a href="DTB36215-000-
colophon.xhtml#level2 000">Information om
upphovsrdttslagen och om talboken</a>
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</1li>
</ol>
</1i>
[...]

4.2.2 | Landmarks-navigationen

<nav role="navigation" aria-label="Navigation"
epub:type="landmarks">
<ol>
<li>
<a epub:type="colophon" href="DTB36215-000-
colophon.xhtml#levell 000">Information om talboken</a>
</1li>
<li>
<a epub:type="cover" href="DTB36215-001-
cover.xhtml#levell 1">Omslag</a>
</1i>
[...]

4.3 Utformning av innehallsfilen

Har foljer forst ett exempel med ett fullstandigt exempel pa utformning av
innehallsfilen inklusive uppmarkning, pa svenska, sedan kommer
informationstexten exklusive uppmarkning, som en textmall, bade pa svenska
och engelska. Notera att vid engelska eller annat sprak ska ocksa sprakkoderna
uppdateras (1ang och xml : 1ang).

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<!DOCTYPE html>
<html xmlns="http://www.w3.0rg/1999/xhtml"
xmlns:epub="http://www.idpf.org/2007/ops"
xmlns:nordic="http://www.mtm.se/epub/"
epub:prefix="2z3998:
http://www.daisy.org/z3998/2012/vocab/structure/#"
xml:lang="sv" lang="sv">
<head>
<meta charset="UTF-8"/>
<title>Nordiska vadsen : skradckrollspel i 1800-
talets Norden</title>
<meta name="dc:identifier" content="DTB36215"/>
<meta name="viewport" content="width=device-
width"/>
<link type="text/css" rel="stylesheet"
href="EPUB/css/accessibility.css"/>
</head>
<body>
<section aria-labelledby="hl 000"
epub:type="frontmatter colophon" id="levell 000"
role="doc-colophon">
<hl id="hl 000">Nordiska vasen : skrdckrollspel 1
1800-talets Norden</hl>
<p>Johan Egerkrans</p>
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<section aria-labelledby="h2 000"

id="level2 000">

<h2 id="h2 000">Information om
upphovsrattslagen och om talboken</h2>

<p>Denna bok ar framstalld for anvandare av
anpassade medier enligt 17§ Upphovsrattslagen. Olaga
spridning eller overfdring beivras.</p>

<p>Talboken har 235 sidor och rubriker pa
fyra nivaer.</p>

<p>Boken &ar inlast for Myndigheten for
tillgédngliga medier, MTM, &r 2020.</p>

<p>Inlédsare ar Namn Namn vid
Talboksproducent.</p>

<p>Denna talbok innehdaller &ven digital text
som ar tillganglig via lasprogram i dator eller mobil
enhet.</p>

<p>Slut pa informationen.</p>

</section>
</section>
</body>

</html>

4.3.1 Textmall svenska

Information om upphovsrittslagen och om talboken

Denna bok ar framstalld for anvandare av anpassade medier enligt 17§
Upphovsrattslagen. Olaga spridning eller 6verforing beivras.

Talboken har [x] sidor och rubriker pa [x] nivaer.
Boken ar inlast for Myndigheten for tillgangliga medier, MTM, ar [ar].
Inldsare ar [inldsare] vid [talboksproducent].

Denna talbok innehaller dven digital text som ar tillganglig via lasprogram i
dator eller mobil enhet.

Slut pa informationen.

Observera att for barnb6cker anviands foljande text:

Denna bok ar framstalld for anvandare av anpassade medier i enlighet
med 17 § upphovsrattslagen. Olaga spridning eller 6verforing beivras.
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4.3.2 Textmall engelska

Information about Swedish Copyright Law and this talking book

This talking book has been produced for users of adapted media in
accordance with §17 of Swedish Copyright Law. lllegal distribution or
transmission will be prosecuted.

The talking book is [x] pages long and has headings at [x] levels.
It was produced by the Swedish Agency for Accessible Media, MTM, in [ar].
Narrated by [narrator] at [producer].

The digital text of the book is provided and can be accessed using reading
software in a computer or at a mobile device.

End of information.

5 Forlagsinformation

| detta inslag ska inldsaren borja hogst upp pa titelbladet eller tidigare om viktig
information finns fore titelbladet. Samtliga uppgifter ska ldsas (dven titel och
forfattare) pa titelbladet och dess baksida.

Anvisningar for inslaget Forlagsinformation:

e All text ska lasas (svarlasta logotyper och grafik behéver inte l3sas)

e Copyright-tecknet (©) lases copyright

e ISBN-nummer ska inte ldsas som att angivelsen 10 eller 13 ingar i numret:
Exempel:

ISBN-10 91-32-33395-1 Idises ISBN-Tio [kort paus] 91-32-33395-1
ISBN-13 978-91-32-33395-8 Idises ISBN-Tretton [kort paus] 978-91-32-33395-8

6 Baksidestext

Baksidestext och eventuella flik- eller parmtexter lases dar de forekommer i
EPUB 3-kallfilen.

7 Bild- och tabellbeskrivningar
Texten for bildbeskrivningar ska skrivas av leverantéren och ingd i talboken som
text och ljud. Riktlinjer for bild- och tabellbeskrivningar finns i dokumentet
"Riktlinjer fér bildbeskrivningar”.

Infogningen av bildbeskrivningar ar baserad pa samma princip som EPUB 3-
riktlinjernas “Text extraction from images”. Sammanlankningen av
bildbeskrivning och bild sker tekniskt pa tva satt, dels att bildbeskrivningen ligger
i en <aside> inuti <figure>-elementet, dels med attributet aria-
describedby som pekar pa <aside>-elementets ID. <aside>-elementets
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ID-attribut ska vara unikt i EPUB 3-filen och forses med prefixet “desc-" foljt av
en unik sifferkombination.

Notera ocksa att <aside>-elementet tillfogas attributet aria-label, som
namnger det som en bildbeskrivning. Vardet i detta foljer bokens huvudsprak,
precis som sjalva bildbeskrivningen. (Till skillnad fran aria-1label-attribut pa
sektioner (se "Uppgradering av aria-label-rubriker for obetitlade avsnitt”) ska
detta attribut inte uppgraderas till “vanlig” textrubrik.)

7.1 Exempel
<figure>
<figcaption>[Eventuell bildtext]</figcaption>
<img src="images/img0012.jpg" alt="diagram" aria-
describedby="desc-0012" />
<aside class="fig-desc" id="desc-0012"
epub:type="2z3998:production”" aria-
label="Bildbeskrivning">
<p>Bilden visar ett cirkeldiagram dar ..</p>
</aside>
</figure>

7.2 Infogning av tabellbeskrivningar

Tabellbeskrivningar foljer samma principer som for bildbeskrivningar. Det kravs
att tabellen omsluts av ett <figure>-element, med en <aside> for
beskrivningen som féregar <table>, samt att attributet aria-
describedby tillfogas <table>-elementet.

Aven hir tillfogas <aside>-elementet attributet aria-label med en rubrik
for beskrivningen. Notera att anvandandet av “"Tabellbeskrivning” dven som ett
inledande stycke i tabellbeskrivningen eventuellt &r redundant, risken finns att
det vid lasning med skarmldsare renderas dubbelt for anvandaren. MTM kan
komma att justera den detaljen langre fram.
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7.2.1 Exempel
<figure class="table">
<aside class="table-desc" id="desc-13-1"
epub:type="2z3998:production”" aria-
label="Tabellbeskrivning">
<p>Tabellbeskrivning</p>
<p>Tabellen har tva kolumner och 2 rader.
Rubrikerna ar Omrade och Antal</p>
</aside>
<table aria-describedby="desc-13-1">
<caption>TABELL 13.1 Boende i Goteborg som ar fodda
utomlands</caption>
<tbody>
<tr>
<th>Omré&de</th>
<th>Antal</th>
</tr>
<tr>
<td>Angered</td>
<td>4 658</td>
</tr>
</tbody>
</table>
</figure>

7.3 Deklaration av prefixet z3998 i innehallsdokument

Bild- och tabellbeskrivningars <aside>-element innehaller attributet
epub:type="2z3998:production", som mojliggor att skilja pa skippability
for <aside> generellt (t.ex. faktarutor och marginaltext) och ”“prodnotes”
(t.ex. bild- och tabellbeskrivningar, etc.) mer specifikt. Vid infogning av bild- och
tabellbeskrivningar ska innehallsdokumentets rotelement férses med prefix-
deklaration for z3998-vokabularen, d.v.s. féljande attributvarde ska tillfogas
<html> iaktuella innehallsfiler:

epub:prefix="2z3998:
http://www.daisy.org/z3998/2012/vocab/structure/#"

Deklaration av z3998-prefixet ar godtagbart dven for innehallsfiler som inte
innehaller nagra z3998-uppmarkta delar.
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6 Uppgradering av aria-label-rubriker for obetitlade
avsnitt

Obetitlade avsnitt i svartskriften kommer av MTM maérkas upp med attributet
aria-label, exempelvis:

<section epub:type="backmatter" id="levell 17"
role="doc-appendix" aria-label="Rollformular">

Denna typ av rubriker behover i talboksproduktionen uppgraderas till “riktiga
rubriker”, enligt nedan:

<section epub:type="backmatter" id="levell 17"
role="doc-appendix" aria-labelledby="hl upgr 17">
<hl id="hl upgr 17">Rollformulédr</hl>

Notera att rubriken behover ges ett ID som ar globalt unikt i hela EPUB 3-
filesetet, har ar det |0st att genom att utga fran sektionens ID ("levell_17"), men
gbéra om det till "h1” foljt av”_upgr_” (som i “upgraded”) och sedan samma
nummer. Sa lange vardet ar unikt och ar korrekt lankat kan talboksproducenten
anvanda nagot annat om det passar battre.

(Ingen redigering av nav.xhtml kravs i samband med denna mandver,
eftersom lankarna i nav.xhtml alltid pekar pa sektionen och inte direkt pa
rubriken.)

Vanligt forekommande avsnitt med denna konstruktion ar kolofon och olika
typer av inledande och avslutande avsnitt, men aven rubrikldsa kapitel
forekommer. Om aria-label saknas eller om nagot i rubriksattningen ar
oklart uppmanas talboksproducenten att kontakta MTM.

7 Sidnummer och deras upplasning

Sidnummer ar alltid uppmarkta i talbocker men sidnummer ska inte alltid lasas
upp av inldsaren. Sidnummer lases inte i skonlitteratur, barnbécker eller i
facklitteratur som inte ar kurslitteratur.

Uppmarkta sidnummer ar placerade pa samma stélle som i forlagan vilket
innebar att uppmarkt sida kan finnas inuti en avstavad mening. Inldsaren
behdver synkronisera den uppmarkta sidan med den pagaende inldsningen utan
att upplasningen paverkas av detta sa att det hors i inspelningen. Inldsaren ska
alltsa inte avbryta upplasningen for att navigera till och fran ett uppmarkt
sidnummer och inte heller géra nagon form av paus. Det ar inget problem om
enstaka ord av upplasningen hérs nar man navigerar till uppmarkt sida.

Sidnummer lases i kurslitteratur. Observera att lasningen av sidnummer ska vara

diskret och ldsas pa ett satt att den stor uppldsningen av texten sa lite som
mojligt. Sidnummer anges aven for de sidor som saknar paginering.
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Tills vidare ska pagineringen dven inga som textinnehall, enligt exemplet ovan.
Detta kan komma att justeras senare, beroende pa hur testningen av ldssystem
for EPUB 3-talbocker ger for resultat.

Nar en sida ar tom eller i sin helhet bestar av struket material ska detta anges.
Om en sida endast bestar av en bild som utgar i talboken sager inldsaren:
"Bildsida”/”Image page”. Tomma sidor kommenteras som ”Blank sida”/”Blank

page”.

Kommentaren infogas som text enligt exemplet i “Infogning av
producentkommentar”.

7.1 Exempel pa ett sidbryt i EPUB 3

<div role="doc-pagebreak" class="page-normal"
epub:type="pagebreak" id="page-214"
title="214">214</div>

7.2 Sidnummer med romersk paginering
Vid lasning av sidnummer med romersk paginering sager inldsaren:

Romersk siffra, sidan X
(engelska) Page, Roman Numeral, X

For listpunkter lases:

Romersk siffra, X
(engelska) Roman numeral, X

For andra specialsidor ldses sidan som den star i den tryckta texten. Inldsaren
sager t.ex: Sidan B 1.

7.3 Sidnummer i bocker med olika sprak

| bocker med sammanfattningar pa ett annat sprak dn det sprak som huvuddelen
av boken ar forfattad pa, lases sidnummer pa bokens huvudsprak. Alltsa: | en
svensk bok med engelsk sammanfattning lases alla sidnummer i boken pa
svenska.

8 Infogning av producentkommentar
For producentkommentarer som infogas i texten anvands foljande mall:
<aside epub:type="z3998:production" aria-
label="Kommentar">

<p>Blank sida</p>
</aside>
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9 Skippability

Uppmarkning som stodjer 6verhoppning av exempelvis sidnummer och fotnoter
ska tillampas enligt exemplet i https://www.w3.org/publishing/epub3/epub-
mediaoverlays.html#sec-behaviors-skip-escape.

Detta innebar att epub : t ype-attribut behdver inga aven i SMIL-filen for dessa
element.

Foljande epub : t ype-forekomster ska upprepas i SMIL-filerna for att mojliggéra
skippability:

e pagebreak

e footnote

e endnote

e 23998:production
For <aside> utan z3998:production behdverinte ndgon epub:type
anges i SMIL-filerna.

10 Talboksspecifika metadata

MTM:s produktionssystem kommer hantera metadataberikning av EPUB 3-
talboken vid inleverans, vilket gor att talboksleverantérer inte behdver
uppdatera generella metadata. Exempel pa information som automatiskt laggs in
i mediefilen ar:

e |D for talboksproduktionen (motsvarande tidigare CA-nr)
e Talboksproducent
e Inldsarens namn

For ovriga Media Overlays-relaterade metadata hanvisas till
https://www.w3.org/publishing/epub3/epub-mediaoverlays.html#sec-package-
metadata.

11 Inlasarens utlasning av specifika delar av talboken

1.1 Uppenbara stavningsfel i filen
Ska lasas med korrekt stavning (vid tveksamma fel kontaktas MTM).

11.2 Utlasning av rubriker

Numrerade rubriker ska lasas pa ett konsekvent satt; Kapitel ett, Kapitel tva osv
eller forsta kapitlet, andra kapitlet osv. Da kapitelrubrik saknas i den tryckta
boken skapas en rubrik i talboken med kapitlets tre forsta ord. Dessa ord ska inte
lasas in eftersom de upprepas i den I6pande texten, istallet ar det viktigt att
nagon sekunds tystnad spelas in kopplat till rubriken.

Version 1.0, 2021-04-19 17(23) Riktlinjer for inlasning av talbok med text i EPUB 3-format


https://www.w3.org/publishing/epub3/epub-mediaoverlays.html#sec-behaviors-skip-escape
https://www.w3.org/publishing/epub3/epub-mediaoverlays.html#sec-behaviors-skip-escape
https://www.w3.org/publishing/epub3/epub-mediaoverlays.html#sec-package-metadata
https://www.w3.org/publishing/epub3/epub-mediaoverlays.html#sec-package-metadata

113 Utlasning av fotnoter

Notreferens (Representeras som upphojt tecken antingen asterisk/er eller siffra i
rod ram med egen synkroniseringspunkt):

Not (nr)
(engelska) Note (nr)

11.2.1 Fotnoter i I6pande text

Nar noterna lases i I6pande text ar det viktigt att l1dsaren forstar att det ar en not
samt var noten borjar och slutar. Las:

Not (nr) ... Slut pG noten
(engelska) Note (nr) ... End of note

Gl6m inte att Idsa notnumret. Om det ar en lang not anges detta innan noten
lases.

11.2.2 Tillbakalénkar i fotnoter

Fotnoter i EPUB 3-filen ar lankade, och for att sdkerstalla korrekt navigering i ett
EPUB 3-lassystem ar fot- eller slutnotstext dven férsedd med en lank tillbaka till
notreferensen, pa svenska ”Ga tillbaka till notreferensen.”. Tillbakalanken ska i
nuldget inte lasas ut. Vart att notera att den vid DAISY 2.02-konvertering
kommer att tas bort, eftersom lankningen dar sker enbart med hjalp av SMIL-
lankning.

11.3 Bildtext

11.4 Bildbeskrivning
Lases:

Bildbeskrivning ... Slut bildbeskrivning
(engelska) Image description ... End of image description

11.5 Tabell
Ldses:

Tabell ... Slut tabell
(engelska) Table ... End of table

OBS! Om tabellen har en bestamning ovan eller under tabellen (t.ex. Tabell 15,)
lases: Tabell 15...Slut tabell

11.6 Listor (numrerade listor, punktlistor, m.fl. )
Register ldses som de anges i file-set, utan nagra tillagg:
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Lista... slut lista
(engelska) List ... End of List

11.7 Faktaruta, parallelltext, exempel och liknande

Ange vilken typ av innehall rutan har, exempelvis for faktaruta lases: Faktaruta ...
Slut faktaruta, for parallell text lases Parallelltext... Slut parallelltext. For engelska
bocker ldses Sidebar ... End of sidebar for alla ovanstaende inslag.

11.8 Blockcitat
Lases:

Citat... Slut citat
(engelska) Quote... End of quote

11.9 Bokstavering

Bokstavering ska ske nar sa ar nodvandigt for tydlighet och forstaelse t.ex. vid
utldsning av internetadresser och namn vars uttal avviker fran stavningen, t.ex.
Leicester. Observera att bokstavering kan upplevas som stérande for anvandaren
och endast utfors nar redigeraren begar detta. Bokstavering utfors bokstav for
bokstav stavelsevis, det vill siga uppdelas pa féljande satt:

s-t-a v-e-ls-e v-i-s.
Eventuella genitiv-s ska inte tas med i bokstaveringen.

11.10 Forkortningar

Forkortningar ska endast ldsas ut om forstaelsen av texten darmed férbattras.
Om en forkortning ar allmant vedertagen eller frekvent féorekommande ska
denna endast lasas ut férsta gangen den forekommer.

Ange versaler respektive gemener i forkortningarna.

11.10.1 Forkortningar i noter och litteraturférteckningar

| notforteckningar vill man i allmédnhet ha mojlighet att soka enskilda noter och fa
information vid varje not. Upprepade hanvisningar till ett och samma arbete
skrivs dock ofta "a.a" (anfort arbete) eller "ibid(em)". | sddana fall upprepas titel
och forfattare for varje ny not, medan férkortningen i sig inte lases alls. | dvrigt
ska inte forkortningar i noter, hanvisningar eller litteraturforteckning lasas ut.

11.11 Frammande sprak samt alderdomlig svenska

Ord och namn pa frammande sprak ska uttalas korrekt. Namn pa lander, stader
och kdnda personer uttalas enligt svensk praxis dar sddan finnes (exempelvis
Barcelona, London, van Gogh). Om det dr omojligt att fa fram ratt uttal pa ett
utlandskt ord far man bokstavera.
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Alderdomliga verbformer ska ldsas som de &r skrivna, s t.ex. vi gingo. Gamla
stavningsformer ska daremot inte markeras, las t.ex. bliva i stallet for blifva.
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11.12 Citattecken, parenteser

| inldsningen ska man undvika att markera eller ndmna citattecken och
parenteser, exempelvis vid repliker och artal.

Nar citattecken ar utsatta i texten for att markera eller framhava ett uttryck eller
ord racker det med att askadliggora detta enbart med rosten (liten paus eller
andring av rostlage). Nar citattecken star runt ett citat, det vill sdga en ordagrann
atergivning av vad nagon skrivit eller sagt, och enbart da det inte pa annat satt
framgar att det ar fraga om ett citat, bor de lasas ut.

Citattecknen lases ut citat
/.../ slut citat.

Parentes ska oftast markeras med résten. Endast i de fall da det 4r nédvandigt
for att undvika missuppfattning (t.ex. nar berattarfokus flyttas fran huvudperson
till forfattare) eller nar en parentes omfattar flera meningar ska parentesen
anges. | dessa fall anges parentes genom att man sager parentes /.../ slut
parentes.

11.13 Utelamnad text

Utelamnad text kan i den tryckta boken vara markerad pa ett antal olika satt: tre
punkter for kortare avbrott eller tre tankstreck for langre avbrott. Markeringen
kan ocksa omges av hakparentes eller snedstreck.

Om det ar viktigt for forstaelsen av texten ska denna markering anges. Sag i
sadana fall uteldmnad text.

For langre texter som ar fragmentariska, och dar utelamnade textstycken ar
markerade, racker det oftast med en inledande kommentar om textens
utseende.

11.14 Fetstil, finstil, sparrad stil och kursivering

Fetstil, finstil, sparrad stil och kursivering lases inte ut. Nar t.ex. fetstil anvands
for att betona ett ord eller ett uttryck ska detta markeras med en tydlig
betoning. Om ett ord eller stycke dr markerat av annan anledning ska denna
anges nar sa ar befogat.

11.15 Register, litteraturféorteckning

| register ar ofta flera uppslagsord samlade under samma huvuduppslagsord,
vilket da vanligen ar utskrivet endast en gang. Om registret inte ar alltfor
omfattande ska inldsaren alltid upprepa huvuduppslagsordet for att gora det
mojligt for lasaren att vid sékning snabbt forsta var i registret hon/han befinner
sig. | litteraturforteckningar ska pa motsvarande satt utelamnat férfattarnamn
lasas ut.
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11.16 Symboler, formler, programkod m.m.

Inldsaren bor informera om hur symboler, formler, programkod med mera
behandlas. Informationen ges forsta gangen dessa forekommer i texten.

| programkod anges ny rad, Observera att det vid inlasning av programkod ar
viktigt att alla tecken anges, dven punkter och mellanslag.

12 Facklitteratur for seende

Facklitteratur for seende utgors av rikt illustrerade fackbocker dar bilderna
innehaller vasentlig information som &r svar att aterge i en bildbeskrivning och
dar talboken forutsatter att lasaren foljer med i den tryckta boken. Inldasaren gor
inga bildbeskrivningar utan hanvisar till bilderna i boken.

Inldsaren ska inte kommentera bilderna utan vagleda pa uppslaget och hanvisa
till dem, eftersom lasaren forutsatts titta i boken medan hon/han lyssnar pa
talboken. Bildtexterna lases alltid. Om det finns text i en bild eller inldasaren av
andra skal refererar till en bild skall inldsaren beskriva vilka bilder som finns pa
sidan sa att ldsaren latt kan orientera sig pa uppslaget och veta vilken bild som
behandlas.

| bade vuxen- och barnbocker lases sidnummer.

13 Talbok for lastraning

Talbok for lastraning lases i tva hastigheter. Den forsta versionen lases i normal
hastighet.

14 Avannons

Det finns ingen rubrik fér avannons men inldsaren skall anda avsluta inldsningen
med: Har ar talboken slut alt. This is the end of the talking book.

15 Sarskild redigering for barnbocker

15.1 Paannons, 17 § upphovsrittslagen och Information om talboken

Paannons, information om 17 § upphovsrattslagen, Information om talboken och
Baksidestext for barnbocker ldses pa samma sdtt som ovan, se avsnitten 4-5.

15.2 Forlagsinformation flyttas till slutet av boken

For barnbocker ska ”Forlagsinformation” (kolofonen) flyttas till slutet av boken.
Detta gors genom att identifiera kolofonens innehallsdokument i <spine> i
package.opf, och flytta elementet till ratt position i den listan.

Motsvarande dndring ska ocksa goras i nav.xhtml i avsnitten for
innehallsforteckning samt landmarks. Avsnittet page list ska dock lamnas intakt.

Sedan féljer avannonsen: Hdr dr talboken slut alt. This is the end of the talking
book.
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16 Att tianka pa vid korrekturlasning

MTM vill passa pa att uppmarksamma talboksproducenterna pa att vid
korrekturlasning/-lyssning i ett EPUB 3-ldssystem bor producenten ta i beaktande
att vissa innehallsdokument hérande till front- respektive backmatter i EPUB 3-
filen har linear="no" i<spine> (package.opf),d.v.s. |4dssystemet ska
inte betrakta dem som en del i den ordinarie lasordningen. Detta innebar att
man vid korrekturldsning aktivt kan behdva navigera till dessa sektioner.

3 Se https://format.mtm.se/nordic_epub/2020-1/#spine.
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